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2. TITRE : OPERATIONAL COORDINATOR/ REGISSEUR

VOTRE MISSION  
· Mise en place opérationnelle et technique des salons
· Assurer le contact et la négociation avec les fournisseurs et les différents parcs d’exposition
· Optimiser les achats et le suivi des factures fournisseurs
· Gérer et contrôler les budgets techniques
· S’occuper de la gestion complète du système de vente de tickets online/onsite et du scanning
· Responsable des équipes sur place et de la coordination entre elles (équipes internes, personnel temporaire, fournisseurs, responsable logistique des lieux)
· Présence sur le terrain à chacun des salons (montage et démontage inclus)

VOTRE PROFILE

	- Formation d'administration ou équivalent ; grande polyvalence; bonne maîtrise des outils de gestion de données et office; gestion de projet;
- Organisé, rigoureux, flexible, avec le sens du détail et une certaine résistance au stress. 
- La connaissance des logiciels office Word, Excel et Power point
- Néerlandophone (avec connaissance de l’anglais et du français (écrit et oral)
- Notions comptables.

Nous offrons
- Une activité à la fois passionnante et variée au sein d’une équipe dynamique
- Un cadre de travail dans un environnement humainement valorisant
Entrée en fonction : de suite ou à convenir
Lieu de travail : Conceptum Exhibition - Brusselsesteenweg 539 - 3090 Overijse
Intéressé/e ? Merci de nous faire parvenir votre dossier de candidature complet
(lettre de motivation et CV) par email à fgodin@conceptum.eu.





